Q) PROJETO NUVEM - [OneNote]

[OneNote]

O OneNote é uma ferramenta de anotagdes do Office que equivale a um bloco de anotages.
Essa nomenclatura, inclusive, é a que é utilizada pela prépria ferramenta para referir-se aos
espacos para insercdo e criagdo de conteudos: blocos de anotacbes compostos por secoes e
paginas. O OneNote esta disponivel em trés versdes: para desktop, para dispositivos moveis
(nos sistemas 10S, Android e Windows) e para web. Neste guia, daremos énfase a versao para
Web. A seguir, acompanhe como organizar suas anotagoes.

[Conhecendo a interface Web]

1. Para acessar o programa, faca login no Office 365 da Unisinos e, nos ladrilhos, localize a
ferramenta.
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Bem-vindo ao OneNote Online!
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http://www.office365.unisinos.br/

Q) PROJETO NUVEM - [OneNote]

2. Clique na opcao abaixo dos botdes: “Néao, obrigado. Conceda-me apenas um bloco
de anotac6es em branco.”

Dica: Caso vocé ja tenha criado algum bloco de anotacGes anteriormente, ou alguém tenha
compartilhado um bloco com vocé, sera necessario entrar no bloco existente para criar novas
secoes.

OnelMNote WHTNIEUCEN (rolinz Mussol | Sar

Blocos de Anotacoes »
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3. Ao abrir seu bloco de anotacdes, a seguinte configuracdo fica disponivel.
Acompanhe, abaixo, os elementos que compdem a barra de menus.

OneNote Online Para pensar .‘_.q. Compartilhar Carolina Mussai
Arguiva Pagina Inicial Tnserir Cesenhar Exibir Bloco De &notagdes De Classe Salvo
|HE Blocos de Anotagdes Localizar mesta Pagina (0 2 = 4
+ Secho + Pigina segunda-feira, 29 de maio de 2017 10:52

e Arquivo: informa sobre o arquivo, sua possibilidade de impressédo e compartilhamento.
e Pagina Inicial: habilita opcbes de formatacdo de texto, incluindo revisdo, marcacgdes e
agendamento de reunides (com a possibilidade de gravacao).
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e Inserir: permite a insercdo de secBes, paginas, simbolos, tabelas, imagens, anexos,
arquivos Forms e adesivos.

e Desenhar: habilita ferramentas de desenho: caneta, borracha, destaca texto e suas devidas
configuracoes.

e EXxibir: apresenta diferentes modos de exibicéo, os diferentes autores (se houve) e verifica
a acessibilidade.

[Criando segdes e paginas]

1. Para fazer suas anotaces, crie uma nova secao. Para isso:
a. Clique em “+ Secao”.
b. Nomeie a secdo criada.
c. Clique em Ok.

Iii Blocos de Anotagdes Localizar nesta Pagina ({2 -
+ Segio + Pigina
Nome da Segdo x

Insira urn nome de secao

QK Cancelar

OineNote Online Para pensar :q. Compartilhar Carolina Mussoi
Arquivn Pagina Inicial Thserir Cesenhar Exibir Bloco De &notagdes De Classe Salvo
| Blocos de Anotagies Localizar nesta Pégina (1 O ~
T S o Fégiie segunda-feira, 29 de maio de 2017 10:52
I Anotagbes da semana  Pagina sem Titulo
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2. Agora, seu bloco de anotacdes ja tem uma secdo e esta secdo ja tem, pelo menos,

uma pagina. Para criar mais paginas, clique em “+ Pagina”. Ele ira acrescentar mais
paginas a secdo criada por vocé.

T CneNote Online Para pensar

.‘_.q. Compartilhar Carolina Mussoi

Apquivo Pagina Inicial Thserir Desenhar Exibir Bloco De &notagdes De Classe

Salvo
| Blocos de Anotagéies Localizar nesta Pégina (0 2O = ==
+ Secho + Pigina segunda-feira, 29 de maio de 2017 10:52
AnotacBes da sermana Pagina sem Titulo

Pagina sem Titulo
Pagina sem Titulo
Pagina sem Titulo
Pagina sem Titulo

Pagina sem Titulo

3. Por padrdo, cada nova pagina vem sem titulo. Para atribuir um titulo a cada pagina, siga
as orientacdes abaixo:

a. Selecione a Pagina a nomear.
b. Digite 0 nome desejado no campo indicado pela ferramenta.

Arquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Exibir Bloco De Anotagdes De Classe Salvo
|l Blocos de Anotagées Localizar nesta Pagina (1 2 - = begu nd a _fel ra
T Gz b Bégjine segunda-feira, 29 de maio de 2017 10052
I Anotagfies da semana Segunda-feira
Ter¢a-feira
Quarta-feira

Pagina sem Titulo
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Acima, observe que a ferramenta atribui o nome digitado a pagina.

[Inserindo conteudo]

1. Inserindo textos, imagens, urls e audios.

a Para textos, basta digitar as informacdes desejadas. No exemplo abaixo, o texto foi
digitado em uma pagina. Observe que a ferramenta ja identifica o autor que esta
incluindo as informacdes.

Segunda-feira

Organizagao de conteddo para Guias Rapidos } Carolina Mu

1 1

Texto digitado Autor do texto

b. Para inserir imagens, utilize o Menu Inserir. Vocé podera escolher entre imagens em
seu dispositivo ou na galleria:

Inserir Deser f| Inseririmagem ®
lj‘ ! | Mome dao arquivo:
|;| aZe » | Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado
Irnagern Irmagens . |
Online =
Imagens F Inserir Cancelar
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C Para inserir urls, utilize o menu Link, inserindo as informacdes solicitadas. O url
sera inserido, ficando visivel para o usuario apenas o texto para exibicao.

Link X

Texto para exibicio

Scesse aqui o video

Endereco:
httpe/ Anmneieyroutube, corm
Inzerir Cancelar
d A insercdo de audio também é feita através do Menu Inserir, mas no item

Gravacdo. Para isso, selecione a pagina em que este arquivo deve ser carregado e
clique no botdo Gravar Audio. Ao clicar no botfo, automaticamente a ferramenta
passa a capturar o som de seu microfone.

e = = 7

Audio Audio Audio 1
Gravagao Recording
Botdo do Processo de Arquivo
Menu gravacao gravado

Dica: Caso vocé deseje incluir videos em seu bloco, certifique-se de que ele esteja em seu
dispositivo e faca a insercdo através do Menu Anexo de Arquivo.
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[Compartilhando seu Bloco de anotagdes]

1. Para compartilhar o bloco de anotagdes que vocé criou, utilize o0 Menu Arquivo.

Compartilhar

Compartiinar com Pesscas

Compartifiar

Sapre

Ajuda

2. Insira as informagdes necessarias e cliqgue em Compartilhar.

Compartilhar 'Para pensar’ x
Compartilhado com [ Priscila Provin
Convidar pessoas o : [
Digite os nomes ou enderecos de email.. Pode editar
Obater urm link
Compartilhado com
Inclua uma mensagem pessoal neste convite (Opcional),
4
OCULTAR OPCOES
¥/ Enviar um corvite por email
Compartilhar Cancelar
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Para mais informacdes sobre a ferramenta, acesse:

e Projeto Nuvem
e Como utilizar o OneNote
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http://projetonuvem.asav.org.br/
https://www.youtube.com/watch?v=MFaOol2ZzYI&amp;index=49&amp;list=PLB1hpnUGshUJH-UWjLtziYp-Emi6ubg8t

